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Uber ITM

Bei ITM Isotope Technologies Munich SE entwickeln, produzieren und vertreiben wir zielgerichtete
diagnostische und therapeutische Radiopharmazeutika sowie Radioisotope fur die
Krebsbehandlung auf globaler Ebene. Unsere Mission bei ITM besteht darin, den
Behandlungserfolg und die Lebensqualitat von Krebspatient*innen durch die Entwicklung von
zielgerichteten Radionuklidtherapien im Bereich der Prazisionsonkologie mal3geblich zu
verbessern.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt in Garching bei
Munchen vor Ort unbefristet einen

Receptionist & Administration
(f/m/d)

lhre Aufgaben lhr Profil

* Erste Kontaktperson fur unsere ¢ Kaufmannische Ausbildung,
Mitarbeitenden und internationalen idealerweise im Bereich
Kunden BUromanagement, in der Hotellerie



Betreuung der Telefonzentrale in
deutscher und englischer Sprache

Bearbeitung der Ein- und
Ausgangspost, Kuriersendungen und
E-Mails

UnterstUtzung bei der Organisation
von Meetings sowie die
Terminuberwachung und
Koordination unserer
Konferenzraume

Abwicklung allgemeiner
administrativer Aufgaben

Terminkoordination interner
Sprachtrainings

Officemanagement, Bestellung von
BUromaterial und Verbrauchsgttern
inkl. Wareneingangskontrolle

Ansprechpartner fur
Dienstleistungen von Fremdfirmen

Lieferantenanlage, Bestellauslésung
und Rechnungsprufung

Mitarbeit bei der Organisation
betrieblicher Veranstaltungen

oder einem ahnlich
serviceorientierten Bereich

Stark ausgepragte
Serviceorientierung sowie
strukturierte, zuverlassige und
vertrauenswurdige Arbeitsweise

Souveranes und verbindliches
Auftreten auch in Stresssituationen

Freude am Umgang mit Kunden
sowie lsungsorientierte
Handlungsweise

Offenheit fur Neues und Spal am
Arbeiten im Team

Ein gepflegtes Erscheinungsbild und
eine sehr freundliche und positive
Ausstrahlung

Sicherer Umgang mit den gangigen
MS-Office Programmen

Sehr gute Deutsch- und
Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

Darauf konnen Sie sich freuen:

Spannende Herausforderungen in einem aufstrebenden und schnell wachsenden
Unternehmen mit hohem Gestaltungsspielraum

Eine offene Arbeitsatmosphare in einer internationalen Unternehmenskultur mit kurzen
Kommunikationswegen

Umfangreiches Onboarding-Programm
Eine flexible Arbeitszeitgestaltung mit Home-Office Mdglichkeiten

Attraktive Sonderzahlungen



¢ Einfach nur gutes Gehalt? Nicht bei uns! Wir bieten Ihnen zusatzlich
o Mitarbeiterbeteiligungsprogramm

o Jobrad oder Zuschuss zum Jobticket

o

Uberdurchschnittlicher Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

o

Individuell abgestimmtes Weiterbildungsangebot (u.a. Deutsch- und Englischkurse)

[¢]

Angebote im Bereich Gesundheitsforderung (z.B. EGYM Wellpass, Zuschuss zum
lokalen Fitnessstudio, Férderung von Sportveranstaltungen, verschiedene
Lifestylecoachings)

ITM ist ein Arbeitgeber, der die Chancengleichheit gewahrleistet. Qualifizierte Bewerber*innen
werden ermutigt, sich zu bewerben, und im Auswahlprozess unabhangig des Geschlechts, des
Alters, der nationalen und ethnischen Herkunft, der Religion oder Weltanschauung, einer
Behinderung, der sexuellen Orientierung oder Geschlechtsidentitat sowie jedes sonstigen durch
das AGG geschutzten Merkmals berucksichtigt.

Wenn Sie eine korperliche Einschrankung haben oder nach § 2 Schwerbehindertenrecht
gleichgestellt sind und Schwierigkeiten bei der Online-Bewerbung haben, kdénnen Sie eine
angemessene Unterstutzung anfordern. Bitte wenden Sie sich hierfur an career@itm-
radiopharma.com.

Bitte teilen Sie uns bei Ihrer Bewerbung den frihesten Eintrittstermin und lhre Gehaltsvorstellung
mit. Sie kdnnen lhren Lebenslauf auf Deutsch und Englisch im docx- oder pdf-Format einreichen.

Jetzt bewerben

Kontakt

Anastasia Dauns ITM Isotope Technologies Munich SE
People & Culture
Walther-von-Dyck-Str. 4

85748 Garching/Munchen, Deutschland

career@itm-radiopharma.com

Hinweis fiir Personaldienstleister

Bitte beachten Sie, dass wir keine unaufgeforderten Bewerbungen oder Unterstutzungsangebote
akzeptieren. Die in der Ausschreibung angegebene Telefonnummer ist ausschlief3lich fur


https://itm.onlyfy.jobs/application/apply/jkdcjmjazlg7a3wgznng10911n25a8m

Bewerberinnen und Bewerber gedacht und soll nicht fir andere Zwecke kontaktiert werden.
Vielen Dank!

Mehr Gber ITM

Bei uns haben Sie die Méglichkeit in einer

internationalen Arbeitsumgebung an
wegweisenden Projekten zu arbeiten, die
einen bedeutenden Einfluss auf die
Krebsbehandlung weltweit haben kénnen.
Wir suchen engagierte, talentierte und
leidenschaftliche Fachkrafte, die unsere
Vision teilen und dazu beitragen mochten,
die Zukunft der Onkologie zu gestalten.

Wenn Sie sich von dieser spannenden
Herausforderung angesprochen fuhlen und
dazu beitragen mochten, unser
gemeinsames Ziel zu verwirklichen, dann
z6gern Sie nicht und reichen Sie Ihre
Bewerbung bei uns ein. Wir freuen uns auf
Sie!

Weitere Informationen zu ITM erhalten Sie unter: www.itm-radiopharma.com



